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SCOALA GIMNAZIALA NR.l,cu sediul in AGHIRES, strada Principali nr. 72,
judetul Silaj, organizeaza concurs, pentru ocuparea urmitorului post contractual, aprobat
prin H.G. nr. 286/2011, modificati si completatia de H.G. nr. 1027/2014.

O norma intreaga formata din;

-un post de administrator-financiar(0,5 normia administrator-financiar),vacant
peperioadinedeterminata.

-un post secretar (0,5 normasecretar), vacant peperioadinedeterminati.

Conditii generale de participare la concurs:

a) are cetdfenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale:

d) are capacitate deplina de exercitiu:

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si. dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii. de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
Justitiei. de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intenfie, care ar

face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare la concurs:
-nivelul studiilor — superioare de specialitate in domeniul economic,cu diploma de

licenta/masterat

-vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului —nu se solicita.



SCOALA GIMNAZIALA Nrl

B MINISTERUL EDUCATIEI

AGHIRES
Judetul Salaj
Tel/fax:0260659093

e-mail aghires_scoala@vahoo.com

Data. ora si locul de desfasurare a concursului:

- proba scrisd in data de 8.07. 2022, ora 09.00, la sediul institutiei:

- contestatii dupd proba scrisd in data de 8.07. 2022, ora 12.00-13.00, la sediul institutiei;
- proba interviu in data de 8.07. 2022, ora 14.00, la sediul institutiei.

- contestatii dupa proba de interviu in data de 8.07.2022 ,ora 15, la sediul instututiei.

PRESEDINTE,

Ec. BOIE IULIA - Scoala Gimanziala “Simion Barnutiu” Zalau

Gt
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Concursul _organizat pentru postul de secretar se va desfasura dupd urmdtorul calendar,
cu respectarea perioadelor conform H.G. 286/2011 (H.G. 1027/2014)

15.06.2022— Afisarea anuntului concursului

15.06.2022-28.06.2022, ora 14" — Depunerea dosarelor|

29.06.2022, 8.00- 10,00— Selectia dosarelor participantilor la concurs si afisarea rezultatelor
29.06.2022,10.00-12.00— Depunere contestaii — selectie dosare:;

29.06.2022, ora 14.00- Afisarea rezultatelor finale dupa contestatii:

08.07.2022, ora 9" — Sustinerea probei scrise;

- proba scrisd in data de 8.07. 2022, ora 09.00, la sediul institutiei;
- contestatii dupa proba scrisd in data de 8.07. 2022, ora 11.30.-12.30, la sediul institutiei;
- ora 13.00-- Afisarea rezultatelor finale dupa contestatii;

L8.07.2022, ora 14.00 - Sustinerea interviului

8.07.2022, ora16" — Afisarea rezultatelor interviului;

8.07.2022, ora 17.00 — Afisarea rezultatelor finaleale concursului.
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PRESEDINTE,

Ec. BOIE IULIA - Scoala Gimanziala “Simion Barnutiu” Zalau

ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institufiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea . potrivit legii. dupa
caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari. copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice:

d) copia carnetului de munca si/sau adeverinta privind vechimea in munca, daca este cazul;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sé-i
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza:

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g) adeverinficeatesticompetenteinoperarepe calculator:

h) Curriculum vitae — Europass:

i) Scrisoare de intentie (ofertacandidatului):

) Opisuldosarului:

(2) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e). candidatul declarat admis la selectia
dosarelor. care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente

penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.
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(3) Actele prevazute la alin. 1 lit. b), ¢), si g) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

PRESEDINTE,

Ec. BOIE IULIA - Scoala Gimanziala “Simion Barnutiu” Zalau

BIBILOGRAFIE SI TEMATICACONCURS OCUPARE POST ADMINISTRATOR
FINANCIAR (0,5 NORMA)

Bibliografie concurs:

o Legeacontabilitatii nr. 82/1991, republicata. cu modificarile s icompletarile ulterioare:

e Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile s icompletarile ulterioare:

e LegeaEducatieiNationale nr 1/2011 cu modificarile $i completarile ulterioare:

e Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completareao rdinului Ministrului Finantelor
923/2014 pentrua probarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financia rpreventivsi a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financia rpreventiv ropriu;

o Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor. constituirea de garantii si rispunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile sic ompletarile ulterioare;

e Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa:

e OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologic eprivind angajarea,
lichidarea, ordonantarea s iplata cheltuielilor institutiilo rpublice, precum §i organizarea,
evidenta § iraportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile si modificarile
ulterioare;

o Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

e OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilo rproprii:

e Legeanr. 53/2003 — Codul Muncii. cu modificarile si completarile ulterioare:

e Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri s icheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completdrile ulterioare.

Tematicapentru concurs:

. Organizarea contabilitatii la unitdtile de invatamant, respecti vinregistrarile contabile si
documentele in baza cirora se fac acestea, referitor la:
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Contabilitatea activelor fixe:
Inregistrarea amortizarii;
Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial:
Contabilitatea decontarilor cu personalul;
Contabilitatea materialelor de naturao biectelor de inventar;
Operatiunile privind decontarile cu furnizorii;
Operatiunile privind decontarile cu clientii:
o Conturi la Trezoreria Statului si banci.
Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
Documente justificative care stau la bazai nregistrarilo in contabilitate § ipastrarea lor
Angajarea, lichidarea. ordonantarea s iplata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Finantarea si baza materiala a invatamantulu ipreuniversitar
Exercitarea controlului financiar preventiv
7. Achizitia directa. licitatia deschisas ilicitatia restransa.
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BIBILOGRAFIE SI TEMATICACONCURS OCUPARE POST SECRETAR (0,5 NORMA)

1. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare ;

)

OMEC nr.5447/2020 privind Regulamentul de organizare s functionare a unitatilor de
Invatdmant preuniversitar ;

3. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor gestionate de unitafile de invataman preuniversitar, cu
modificarile sic ompletarile ulterioare :

4. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale . republicata ;
5. OMECTS nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor

elevilor din invatamantu preuniversitar de stat, cu modificarile si completarile ulterioare :

6. H.G.286/2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilo rcontractuale si a conditiilor de promovare in
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grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fondu publice. cu modificarile i completaril eulterioare :

7. Legea 53/2003 CodulMuncii cu modificaril si completarile ulterioare:

8. O.M.E.N.C.S. 4742/2016 — pentruaprobarea Statutului elevului;

9. Legeacadru 153 / 2017 privind salarizarea personaluluiplatit din fondur ipublice, cu
modificérile si completarile ulterioare :

10. H.G.905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor REVISAL, cu
modificarile §i completaril eulterioare ;

11. Fisapostului

TEMATICACONCURS OCUPARE POST SECRETAR (-0,5 NORMA)

1. Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar

)

Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar

3. Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar
4. Actele de studii-tipuri. conditii de eliberare, modul de completare
3. Duplicate ale actelor de studii

6. Documente scolare
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¥ Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentruelevi

8. Arhivarea sicircuitul documentelor

o, Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR.

PRESEDINTE,

Ec. BOIE IULIA — Scoala Gimanziala “Simion Barnutiu” Zalau

Tie
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